PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCOPOLIS
Avenida Presidente Kennedy N° 67 — Centro — CEP 39.695-000
CNPJ: 01.613.394/0001-16 - FONE: (33) 3514 8000/MG

PORTARIA N° 028/2022

"Nomeia Comissio Para Elaborag¢io da Certidido do Inventario
Fisico e Financeiro dos Materiais em Almoxarifado ao Final do
Exercicio de 2021"

O Prefeito do Municipio de Franciscopolis MG, no uso das suas atribui¢des

legais, em especial aos dispositivos da Lei Organica,
Resolve:

Art. 1° - Ficam nomeados os servidores Geiza Gomes dos Santos, ocupante do
cargo de provimento efetivo de Técnico Administrativo (Recursos Humanos)/Chefe de
Departamento de Pessoal e RH; a servidora Adriana Pereira de Macedo, ocupante do
cargo de provimento efetivo de Auxiliar Administrativo I - II/Chefe de Departamento de
Compras e Licitagdes, e a servidora Laiane Ferreira Dias, ocupante do cargo de
provimento efetivo de Auxiliar de Servigos Gerais (Recepcionista)/Contabilidade, para
sob a presidéncia da primeira constituirem no dmbito da Prefeitura do Municipio de
Franciscopolis MG, Comissdo Para Elaboragdo da Certiddo do Inventario Fisico e

Financeiro dos Materiais em Almoxarifado em 31/12/2021.

Art. 2° - Para a realizagiio dos trabalhos a Comissdo criada neste Ato devera se
deslocar aos locais onde estdo estocados materiais para consumo nas Unidades
Administrativas da Prefeitura, em especial o Almoxarifado Central, Secretaria de Satde
e Secretaria de Educagfio, promovendo a verificagdo de todos os documentos que

comprovem os quantitativos e o valor registrado para cada item.

§ 1° - Para emissdo da Certiddo do Inventario Fisico e Financeiro dos Materiais

em Almoxarifado sera considerado o seguinte:

I - Serdo verificados relatorios e/ou qualquer documento que constem o
langamento das movimentagdes de entrada, saida, transferéncia e saldo inicial e final de
materiais em almoxarifado, inclusive comparando com as quantidades fisicas;

II - Identificacdo de possiveis quebras, perdas e desvios de materiais em
estoque;

111 - Identificacdo de materiais que constam em relatorios e ndo encontrados no

almoxarifado;
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IV - Verificacdo de possiveis materiais com data de validade vencida, com
recomendagdes quanto a destinagdo final dos mesmos, com a respectiva baixa no
estoque;

V - Identifica¢do de materiais classificados como sucatas, materiais inserviveis e

obsoletos, com recomendagdes quanto a destinagdo final dos mesmos, com a respectiva

baixa no estoque;
VI - Apresentar recomendagdes quanto a aquisi¢des inadequadas, seja maior ou
menor que as necessidades a serem utilizadas;

VII - Apresentar outras recomendag¢des que sejam consideradas relevantes;

§ 2° - Os saldos financeiros dos materiais em almoxarifado apurados pela

Comissdo deverio ser confrontados com os registros da contabilidade.

§ 3° - Havendo divergéncias entre os valores apurados em Almoxarifado com os

registros da Contabilidade, estas serdo relacionadas e constardo em relatério de trabalho;

§ 4° - As divergéncias identificadas devero ser objeto de langamentos de ajustes

contabeis de forma que os valores constantes nos Balangos da Prefeitura sejam

compativeis com a realidade.

§ 5° - Caso sejam identificadas divergéncias ndo justificadas, estas deverdo ser

encaminhadas para apuragdo de responsabilidades.

Art. 3° - Ap6s a realizagfio dos trabalhos a Comissdo devera emitir certiddo de
conferéncia, conforme modelo em anexo, a qual sera assinada e identificado todos os
Membros, devendo ser enviada ao Controle Interno da Prefeitura para fazer parte da
documentacio de prestagdo de contas que sera encaminhada ao Tribunal de Contas do

Estado de Minas Gerais.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogada as

disposi¢des em contrario.

Franciscopolis, 17 de margo der022.
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CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E FINANCEIRO DOS
MATERIAIS EM ALMOXARIFADO

Inventario Fisico e Financeiro dos Valores:

em Tesouraria

X dos Materiais em Almoxarifado;

dos Bens Patrimoniais em Uso, Estocados, Cedidos e Recebidos em Cessao,
inclusive Imoveis;

do Passivo Circulante e ndo Circulante;

das Contas representativas dos Atos Potenciais Ativos e Passivos

Em conformidade com o art. 96 da Lei 4.320/64, certificamos que o inventario fisico e
financeiro especificado foi devidamente levantado, sob a responsabilidade da comissdo
instituida para tal finalidade, observando a segregagdo de fungdes e o conhecimento técnico

especifico.

Membros da Comissdao de Inventario Anual

N° Nome C.P.F.
Geiza Gomes dos Santos 289.462.598-76
01
Adriana Pereira de Macedo 048.394.236-79
02

LLaiane Ferreira Dias 141.370.476-00

03

Conclusoes do Inventario

Data da Realiza¢do do Inventario: 31/12/2021

Divergéncias Encontradas

X Nio foram encontradas divergéncias
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Foram encontradas as seguintes divergéncias
N° Divergéncia Valor Providéncias Adotadas
01
02
03
04
05
Outras:

Franciscopolis , 17 de margo de 2022.
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